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I. Изисквания за заеманата длъжност:
Задлъжността „Системенадминистратор”се назначава лице, което:

е пълнолетен българскигражданин;
завършено висше образованиес компютърнаима

квалификация;
притежаваумения за работас компютър;
не е осъждан на лишаване от свободаза умишлено
престъпление от общ характер, независимо дали е

реабилитирано;
не е поставен под запрещение;
не е лишен от правотода заема определенадлъжност;
не е в йерархическавръзка на ръководствои контрол със

съпруг или съпруга, с роднини по права линия без
ограничения, по съребреналиния до четвърта степен

включително или по сватовство до четвърта степен

включително;
не е едноличен търговец, неограниченоотговоренсъдружникв
търговско дружество, управител, търговски пълномощник,
търговски представител, прокурист, търговски посредник,

ликвидаторили синдик, член на орган на управлениеили
контролна търговскодружествоили кооперация;
не е народенпредставител;
не е съветник в общинскисъвет;



не заема ръководнаили контролнадлъжност на национално
равнищев политическа партия.

II. Квалификационниизисквания за заемане на длъжността:
Минимална степен на завършено образованиевисше,

образователно-квалификационнастепен „Бакалавър”по специалности в

областтана компютърнитесистеми и информационнитехнологии или
техен еквивалент. Професионаленопит — три години в областили области,
които са свързанис функциитеопределенив длъжностната характеристика
за съответната длъжност. Отличникомуникативниумения. Умения за

разрешаванена нестандартнипроблемии ситуации. Лични делови
— самодисциплина и отговорност, умения за работав екип,качества

способностза организираненаработнотовреме

III. Основнифункции:
Системният администратор подпомага административния

ръководител и административния секретар при въвеждането и

поддържанетона информационнитеи перифернисистеми в съда;
осигуряванена компютърнататехника, поддържаналичния хардуери
софтуер, анализира нуждите от промяна и прави предложенияза
актуализиранеи усъвършенстванена системите, осигуряваинтегрирането
на информационнитесистеми на съда в информационнитесистеми на

другиведомства.

IV. Основнидлъжностни задължения:
1. Даотговаряза програмнотои технологическото осигуряванена

компютърнатехника.
2. Даосигуряваинтегриранетона информационнитесистеми на съда

с информационнитесистеми на другиведомства.
З. Да инсталира, конфигурираи поддържаработнистанции с

операционнасистема Windows в мрежовасредаWindows Server и офис
пакет Microsoft Office.

4. Да инсталиралокални, мрежови принтери и други периферни
устройства.5. Да администрираи контролирадостъпа на потребителитедо
базатаданни; управляваи следи за прибавянетона нови потребителикъм

мрежите;осигуряваи поддържазащитата на мрежатасрещу опити за

неоторизирандостъп.
6. Даконфигурира,настройваи поддържаофисприложения, софтуер

за локализация на работнатасреда, антивируснипакети и други.
7. ДаадминистрираТСРЛР мрежи и услуги, администрираактивни

мрежовиLAN/WAN устройства— модеми.

4000 Пловдив, ул. „Д-рГ. М.Димитров”N2 28

тел.: 032/621242, факс:032/621126, e-mail: voenensdf@gmail.com
2/2



8. Даизвършватехническа поддръжкана наличния хардуери прави
предложенияза периодичнотехнологично обновяване.

9. Даотговаряза съхраняванетона натрупанатаинформация,като
периодичноя архивирана електроненносител.

10. Да извършва периодична актуализация на операционните
системи или приложенсофтуери на наличните базиданни.11. Даанализирануждите от промянав текущия специализиран
софтуери изготвя доклад за съответните такива.

12. Дадокладва на административниясекретарза всички текущи
проблемивъв връзкас наличния хардуери софтуер;правипредложенияза
закупуване на нови и модернизиранена съществуващипрограмни
продукти, като извършваинсталиранетои поддържанетоим.

13. Да провеждаобучениена съдиите и съдебнитеслужители за
работас програмнипродукти;подпомага ги при възникване на проблеми
приработатаим със софтуера.14. Даизработваправилаи инструкцииотносно ползването на базата
данни.

15. Организирапубликуванетон а постановените съдебниактове.
16. Поддържаи актуализираИнтернетстраницатана съда.17. Правипредложенияза закупуванена нови и модернизиранена

съществуващипрограмни продукти, като извършва инсталиранетои
поддържанетоим.

18. Изработваправилаи инструкцииотносно ползването на базата
данни.

19. Съблюдавапринципана йерархичност.20. Спазва правилатаза аварийнаи противопожарнабезопасност,
санитарно-хигиеннитенорми и правила, инструкциитепо здравословнии
безопасниусловияна труд.

21. Пази като служебнатайнасведенията, които са станали известни
в кръгана службатаи засягат интереситена граждани, юридическилица и
държавата.

22. Приизпълнение на служебнитеси задължения и в обществения
живот да има поведение, което не уронвапрестижана съдебнатавласт.

23. Даима етично поведение с всички граждани, с които влиза в

контакт при и по повод изпълнение на служебнитеси задължения.
24. Получавасрещу подпис от домакина на съда зачисленото

движимо имущество, собственост на съда, за което отговаря през
работнотовремеопределеноза съда.

25. Предавасъщото срещу подпис, при напусканеили преместване
на работнотомясто.

26. Приконстатиранена административнаслабост, пропуск или
нарушение, създаващо предпоставказа корупция, измама или нередносте
длъжен незабавнода уведомиръководствотона съда.
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27. Извършваи други действия, които са му възложени от

Административнияръководители административниясекретар.
28. Да изготвя всички статистически формиизисквани от

съдилищата.
29. Даизготвя отчетите за дейносттана съда по съответните видове

дела, като ги изпращана Висшия съдебенсъвет и Министерствона

правосъдиетов определенитеза това срокове.

V. Допълнителнизадължения:
1. Следполучаване на разрешениеза достъп до класифицирана

информацияда изпълнява възложените му функциина администраторнакис:
да отговаря за експлоатацията, развитието, управлениетои -

сигурността на КИС, както и софтуернои хардуерно техническо
обслужване,като има цялостен достъп до управлениетона ресурсите;

да извършва основна инсталация на системния и приложния
софтуер,с койтоработятпотребителитена КИС;

- да извършвадеинсталация на софтуерпри необходимост, както и

променив параметритена системния и приложенсофтуер;
- да извършваосновно техническо обслужванеи да организира

извършванена ремонтинаКИС;
- да предлагаи реализираполитики за сигурностна КИС;
- да изготвя и поддържанеобходимитепротоколиза всяка КИС.
2. В качеството си на член на Органътпо развитиеи експлоатация в

организационнатаединица изпълнява следните задължения:
-

участва в определянетона политиката за сигурност на КИС в

организационнатаединица;
- изготвя документитепо сигурносттана КИС или мрежата;
-

осигуряваизпълнението на изискванията за акредитиранена КИС
или мрежи и прави заявки за допълнително акредитиранена КИС или
мрежата, когато това е необходимо;

- участва в определянетона меркитеза сигурности границитена
отговорностприосъществяване на връзкис другиКИС или мрежи;

- прави предложениеза възлагане функциина администраторпо
сигурностгана КИС или мрежатаи осигуряваподготовката му;

- организираи провеждаобучениепо сигурносттав КИС или мрежи
на служителитев ОРЕ и на потребителитена КИС или мрежата;

- прилагаодобренитемеркиза сигурноств КИС или мрежата;
прави преглед на свързаната със сигурността документация

периодично или при предложени промени в техническото или

програмнотоосигуряване, връзкитес други КИС или мрежи, режима за
сигурност, нивото на класификацияна информациятаили при други
дейности, които могат да повлияят на сигурносттана КИС или мрежата,
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като за резултатитеинформираслужителяпо сигурносттана КИС или
мрежи;

- участвазаедно със служителяпо сигурносттана КИС или мрежи в

установяването на обстоятелствата, свързани с компрометиране
сигурносттана КИС или мрежи.

VI. Функционалниизисквания към длъжността:
- Отличнипознания по мрежовии информационнисистеми.

Давладее нормативнатауредба,касаеща перфектноизпълнение на
длъжността „Системенадминистратор”.

- Дае запознат с естеството на работавъв всички отделения на съда,

включително и общатаадминистрация.
- Познания по Законаза съдебнатавласт, Законаза защита на

личните данни, Законаза защита на класифициранатаинформацияи

Правилниказа неговото прилагане, Правилниказа администрацияв
съдилищата, Етичния кодекс на съдебнитеслужители, Правилниказа

вътрешниятрудовред в Районенсъд - Казанлък, Вътрешнитеправилаи
процедури, утвърдениот Административнияръководителна съда.

Да познава и спазва изискванията на Законаза здравословнии
безопасниусловияна труд.

- Дапознава и спазва правилатаза безопасниусловияна труд
VII. Отговорности
1. Носи отговорност за точното и качествено изпълнение на

утвърденитес настоящата длъжностна характеристиказадачи.
2. Носиотговорностза полученатаи пренасянадокументация.
З. Носи отговорностза опазване и съхраняванена получената

служебнаинформация.4. Носи отговорностза спазване на трудоватаи технологичната
дисциплина.

5. Носиотговорностза компютърнататехника.
6. Носи отговорностза спазване на ЗЗЛД, ЗЗКИ и ППЗЗКИ, ПАС,

Етичния кодекс на съдебнитеслужители, Правилниказа вътрешниятрудов
ред във Военен съд - Пловдив, Вътрешнитеправила и процедури,

утвърдениот Административнияръководителна съда.
7. Носи отговорностза административнипропуски и нарушения,

създаващи предпоставкиза корупция, измами и нередности.
8. Носиотговорностза своевременнотоподновяване на КЕП
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VIII.Организационнивръзки
Длъжността„Системенадминистратор”е изпълнителска.

Системниятадминистраторе подчинен на административнияръководител
и на административниясекретар.Има непосредственивзаимоотношения
със съдебнитеслужители и съдиите. Има вътрешни и външни
професионалниконтакти с органи и организации, в кръга на
изпълняваните функционалнизадължения.

Забележка: НастоящатаДлъжностнахарактеристика молсе Да бъдеизменяна и Допълвана
при промянана изискванията и задълженията, произтичащи от нормативни и/и.чи структурни промени
и служебнанеобхоДимост.
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